Navod pro podani Zadosti o dotaci z rozpoctu mésta
Mikulov na Portale obcana mésta Mikulov
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1 Uvod

Zadost o dotaci z rozpoctu mésta Mikulov Ize podat pouze elektronicky pres Portal obéana mésta Mikulov. Ten
je koncipovan jako webova aplikace. UzZivatel k ni pfistupuje prostfednictvim webového prohlize¢e. Neni
vyzadovdna instalace Zzadné nové komponenty na pocitac uZivatele.

2 Prihlaseni do portalu obCana

Formulafe zadosti naleznete na Portal ob¢ana mésta Mikulov (https://portalobcana.mikulov.cz/portal login)
v sekci Dotace.

V souladu s ustanovenim § 27 odst. 2 zakona €. 250/2017 Sb., o elektronické identifikaci, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zdkon o elektronické identifikaci“) je od 1. ¢ervence 2020 mozné prihlaseni pouze
prostfednictvim kvalifikovaného systému elektronické identifikace, resp. prostfedku pro elektronickou
identifikaci, vydaného kvalifikovanymi sprdvci, ktefi jsou pfipojeni k Narodnimu bodu pro identifikaci a
autentizaci (NIA).

2.1 Registrace Uzivatele

Pro registraci uZivatele, ktery je obéanem Ceské republiky a je veden v registru obyvatel, je moiny jediny
zpUsob registrace, a to prostfednictvim narodniho bodu Identita ob¢ana.

Toto plati i pro cizi statni prislusniky, ktefi z principu nejsou vedeni v registru obyvatel, mohou vsak v ramci
Identity ob¢ana vyufZit registraci pomoci bankovni identity, nebo datovych schranek.

MozZnosti registrace prostfednictvim narodniho bodu Identita ob¢ana se neustale rozsituji, proto nebudou
v tomto manudlu konkrétné rozepisovany. Aktudlni informace k jednotlivym moZnostem registrace naleznete
na odkazu: https://info.identitaobcana.cz/idp/.

Vv

a prinese navic prospéch uzivatelllm ostatnich online sluZzeb verejné zpravy, ktefi se pomoci jediného
prostfedku pro elektronickou identifikaci, tedy Identity ob¢ana, budou moci pfihlasovat k témto sluzbam.

2.2 Prihlaseni Uzivatele

Po Uspésné registraci nového UZivatele Ize provést prihlaseni do Portalu ob¢ana mésta Mikulov na adrese
https://portalobcana.mikulov.cz/portal login/.



https://portalobcana.mikulov.cz/portal_login
https://info.identitaobcana.cz/idp/
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UzZivatel provede pfihlaseni stisknutim dlazdice [Identita obcana] a volbou konkrétniho zp(isobu elektronické
identifikace.

Po Uspésném prihlaseni se uzivateli zobrazi Uvodni stranka. Z nabidky v levém menu vybereme Dotace a
podmenu Dotace. Zde jsou formulare pro vSechny typy dotaci.

‘& PORTAL OBEANA Portal ob€ana mésta Mikulov TEST

[ &« | Dotace x

(2 Uvodni prehled Individudlni dotace v roce 2024 Podpora rozvoje v oblasti pamatkove
2024

Moje formulife [ zaéal sbér Zadosti

[ zatal sbér zadosti
Odeslani Zadosti:
Dotace G11.01.2024 - 31.12.2024 odeslani Zadosti:

©11.01.2024 - 31.122024

»Q Dotace

®

® Detail ¢ wyplnit > Detail 7 Vyplnit

Formulaie

_ Podpora rozvoje v oblasti sportu v roce 2024
> Zivotni situace

[3 Zacal shér zadosti

AT Odeslani 2adosti:

©11.01.2024 - 31.12.2024

¥ Portal vefejné spravy

@ Detail ¢ Wyplnit

2.3 Pridani Uzivatele

Tato funkce se vyuziva predevsim pro podavani zadosti za pravnické osoby, které z principu nemohou byt
v registru obyvatel a nemohou se tedy pfihlasit do portalu obcana pfimo pres Identitu obcana.
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UZivatel, ktery ma od pravnické osoby opravnéni k zastupovani pro potieby podavani Zadosti, se do portalu

obcana pfrihlasi pres Identitu obcana. V pravé horni ¢asti obrazovky v misté pro nastavovani uzivatelského uctu
rozbali roletu:
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Vybere poloZzku ,Pfidat uZivatele” a vyplni Udaje o pravnické osobé, za kterou bude poddavat zZadost.
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O Uvodni prehled » Pfipojeni existujicthe GEtu

w Pfipojeni nového UEtu

»Q  Moje formulafe

Zastupovany subjekt
£ Dpotace
Typ subjektu: | pravnicka osoba v |
Formulife co: | 5 |
. []led | |
- Zivotni situace
Jméno/Cbchodni firma: | |
EoRiaty Typ organizace: | PO prav. osoba - s.r.o. - |
Chci zaplatit Adresa sidla
) Ulice, &islo: | | C.p || C.or |
* Portal verejné spravy
psC, Obec: | || |
Stat: | Ceska republika - CZ |
Kontaktni Gdaje
Email: | |
Telefon: | |

Po vyplnéni ICO se zbyvajici Gdaje nactou z registru, je potfeba doplnit pouze email a telefon a zvolit , Vytvofit
a pripojit”.

Nyni se uZivatel z portalu odhlasi volbou ,,Ukoncit praci“ a znovu pftihlasi pres Identitu obcana. Nyni se mu
zobrazi moznost volby, zda pokracovat jako fyzicka osoba (on sam), nebo pravnicka osoba (za kterou podava
zadost):
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Anonymni pristup  Kontakt Ochrana soukromi  Podminky

Vybere pravnickou osobu a voli ,Dalsi“.

3 Prace s formulari

ve

Po prihlaseni do portalu je mozné zahajit praci s formuldfi Zadosti.

Po Uspésném prihlaseni se uzivateli zobrazi Uvodni stranka. Z nabidky v levém menu vybereme Dotace a
podmenu Dotace. Zde jsou formulare pro vsechny typy dotaci.

GORDIC . - - .
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I «  Dotace x

(O Uvodni prehled Individudlni dotace v roce 2024 Podpora rozvoje v oblasti pamatkove
2024

0 Moje formulife [ zacal sbér #adosti
[ Zatal sbér zadosti

Odeslani Zadosti:

2 Dotace ©11.01.2024 - 31.12.2024 Odeslani zadosti:

©11.01.2024 - 31.12.2024
>O Dpotace

@ Detall ¢ wyplnit @ Detail ¢ vyplnit
D Formulaie

- . Podpora rozvoje v oblasti sportu v roce 2024
F Zivotni situace
[ zaéal sbér #adosti

B3 cheizaplatit Odeslani zadosti:

ﬂ Portal vefejné spravy

® Detail ¢ wyplnit

&7 Wyplnit

UZivatel si vybere formulaf, ktery resi jeho problém a klikne na tlacitko



3.1 Vyplnéniformulare

Vybrany formular otevrete tlacitkem Vyplnit. Osobni Udaje UZivatele jsou jiz predem vyplnény.
Pole formulare dostupna pro editaci jsou podbarvena zelené nebo cervené.

Zelena pole jsou nepovinnd, Cervené podbarvena pole jsou povinna a bez jejich vyplnéni neni mozné dalsi
zpracovani formulare.

‘ﬁg GORDIC , - - .
S8 PORTAL OBCANA Portal obZana mésta Mikulov TEST
i3] € Dotace - Individualni dotace v roce 2024 X

D Uvodni prehled UloZit Opis ktisku & Zkontrolovat 4 Odeslat ‘% Odeslat = podpisem X Zavfit

0 Moje formulife

2 Dotace \ Zadost o poskytnuti dotace zrozpo&tu m&sta Mikulov

e

2 Dota
arace Nazev dotaéniho programu:

Formulafe Individuslni dotace v roce 2024

> Zivotni situace ZADATEL:
Titul, Jméno, Piijmeni f Nazew:

Chci zaplatit IMEsto Mikulov

Préwni forma fadatele:

¥ Portal vefejné sprivy

[e] 00283347 DIC: CZ00283347

Bankowni spojeni: Nazev banky:

Kéd banky
E-mail: T Mobil/telefon oD
Bydlisté/Sdlo: namésti 158/1, 69220 Mikulov

Osoba opravnéns jednat 2a nebo jménem adatele:

I \ \ [ |

K formulafi je mozno pfipojit elektronické ptilohy. Tyto pfilohy si pfipravite predem a pak je pres tlacitko
& pfipojite k zadosti

Prilohy, které jsou predpfipraveny si stahnete ptrimo z prostredi formulare kliknutim na odkaz (napft.

fiv pfipadé §adosti o dotaci na dinnost nutno dale predlobt

- piehled vydaji a piijmi za piedchozi rok viz Pliloha )

Pfilohu vyplnite, uloZite a ndsledné nahrajete do formulare.

Nad formulafi je moZno provadét nasledujici akce:

UlozZit — ulozi formular ve stavu, v jaké se pravé nachazi pro pozdé;jsi dopracovani

Opis k tisku — tato operace konvertuje formular do formatu PDF a zobrazi jej v prohlizeci soubor(i PDF

Zkontrolovat — provede kontrolu spravnosti vyplnéni formulare. Kontroluji se povinna pole a systém
upozorni na chybné nebo neuplné vyplnéna pole.

Odeslat - po dotazu zda opravdu chcete odeslat formulat, odesle vyplnény formular ke zpracovani
Méstskému ufadu Mikulov.



Zaviit - zavie formuldr a vrati se do prechoziho seznamu. Pred zavienim se zobrazi dotaz, zda uzivatel chce
uloZit aktudlni podobu formulare.
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